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Ting cwong cong tac quén Iy thong tin can bd, gido vién, nhan vién
thong qua Hé thong Quén ly nhan sy nganh Giao duc va Dao tao (PMIS)

Thure hién Quyet dinh s6 979/QD-BGDDT ngay 10/3/2010 cua B Gido duc va
Pao tao vé viée Trién khai chuong trinh quan ly truong hoc (V.EMIS) trong céc
truong pho théng va cac co s gido duc;

Dé nang cao chat lugng cong tac quan ly thong tin can b, g_,iéo vién, nhan vién
thuc hién cong tac mg dung Cong nghé thong tin vao phuc vu cho cong tac quan ly ¢
cac don vi truong hoc, Phong Giao duc va Pao tao huyen An Minh lap ké hoach tang
cuong quan ly thong tin can bd, gido vién, nhan vién thong qua chuong trinh PMIS
nhu sau:

I. MUC PiCH

- Thyc hién tot cong tac quan ly nhan sy trong céc don vi gido duc trong toan
huyén nham thu thap thong tin va hoan thién viéc xay dung co so dir liéu vé doi ngd
cong chire, vién chire toan nganh gido duc va dao tao huyén.

- Cung cap cho cac don vi gido duc trong huyén phién ban méi nhat cua
chuong trinh PMIS, theo md hinh quan ly tap trung, nham gdp phan nang cao hiéu
qua hoat dong ctia cac don vi gido duc trong huyén vé cong tac quan ly doi ngn bing
viéc ing dung cong nghé thong tin.

- Tung budce nang cao vai tro quan ly cua Hi€u truong truong hoc trong cong
tac quan ly thong tin can bd, gido vién, nhan vién trong don vi; Gop phan thuc hién
tdt viée u’ng dung cong nghé thong tin trong hoat déng doi mdi cong tdc quan ly trong
cac don vi giao duc.

1. YEU CAU

1. Nguoi chiu trach nhiém chinh: Hiéu trudong cac don vi trudong Mam non,
Tiéu hoc va THCS 1a nguoi chiu trach nhiém chinh trong viéc cgp nhat thong tin can
b, gido vién, nhén vién vao chuong trinh PMIS dé quan ly va lam co so tong hop
bao céo cap Phong, So. Trong thuc hién néu ¢ gép su c0 k¥ thudt thi yéu cau can bd
k¥ thuat ho tro tuy nhién dam bao nguyén tic can bd do khong duge truy cap céc
thong tin cia can bd, giao vién, nhan vién trong chuong trinh (thong tin dugc bao
quan theo ché d6 mat).

2. Can bd hé trg k§ thuit: Hiéu truéng giao cho can bo phu trach cong tac
g dung Cong nghé théng tin cia truong dam bao cac yéu can vé k¥ thuat gom: Su
dung may tinh, cai dit chuong trinh, két n6i dir liéu véi may chi cua Phong GD&DT,
huong dan sir dung tinh nang bao mat tai khoan... Néu can bo phu trach k¥ that cua



truong khong xtr Iy duoc thi yéu cau su hd trg cia B phan phu trach Cong nghé
thong tin phong.

3. Pon vi thue hién chwong trinh: Tat ca cac Mam non, Tiéu hoc, THCS don
vi trye thude Phong: tién hanh cai dat chuong trinh PMIS phién ban 3.4.9 (phién ban
chay khong cai cai dét, su dung méy chu tdp trung cua Phong GD&DT) tai don vi
minh. T6 chirc cap nhat thong tin cong churc, vién chuc dang cong tac tai don vi vao
chuong trinh.

4. Cac aoi tugng can phai nhap va cap nhit théng tin vao chuong PMIS:
bao gom tat ca cac cbng chire, vién chie dang cong tac tai don vi. Cac cong chure,
vién chirc nay phai thuge mét trong céc dién sau: bién ché; tap su, thu viée; hop dong
lan dau; hop ddng cé thoi han tir 12 thng trd 1én; hop dong khong thoi han; hop
dong theo Nghi dinh 68.

5. Nguon thu thap thong tin: Thong tin cén bd, gido vién, nhan vién duoc lay
tur 02 ngudn chinh gdm:

- Théng tin do chinh cén b, gido vién cung cap;

- Thong tin phat sinh trong qua trinh quan ly can bd, gido vién, cong nhén vién
ctua don vi thong qua cac ngudn dang tin cdy co su chon loc cua Hiéu trudng lam co
so cho viéc nhan xét danh gia can bd, giao vién, nhan vién.

(chi tiét thong tin thu thap xem phu luc dinh kém).

6. Thoi thu thap thong tin

Trong thang 03 nam 2013, Hiéu truong cac truong hoan chinh 100% thong tin
co lién quan cua tung can bd gido vién trong don vi minh theo noi dung cia Phu luc
dinh kem.

Sau khi hoan chinh dir liéu, néu bat ky can bd, gidao vién, nhan vién nao ¢6
phat sinh thong tin phdi nhanh chong cdp nhat thong tin do vao PMIS dé tong hop
bao cao thong ké.

Tung budce han ché viéc thu thép théng tin vé nhan su tir céc truong thong qua
cac bidu mau bao cdo (thuc hién thong ké truc tiép trén co so dit lidu goe chia can bo,
gido vién, nhan vién trong hé thong PMIS).

I11. NOI DUNG
1. Xay dung may chi co s& dir liéu

Giao b phan phu trach céng nghé thong tin phong phdi hop voi bo phén ké
toan tai vu du toan kinh phi xay dung may chu co so liéu dé cac don vi két ndi dén va
sir dung chung theo tinh than Céng vin s6 447/PGDDT-CNTT ngay 02/10/2013 cua
Phong GD&DT dugc UBND huyén chap thuan.

Bo phén phu trach cong nghé théng tin lién hé vai Phong to chirc can bo - So
gido duc & dao tao Kién Giang thuong xuyén cép nhat phién ban méi cua chuong
trinh, trién khai cac cong tac c6 lién quan dén viée thu thap théng tin dé quan ly.



2.Tap huin sir dung cho Hiéu truwéng cic truong Mam non, Tiéu hoc va
THCS.

T6 chire tdp huin st dung chuong trinh cho Hi¢u truong céac don vi tmomg

Mam non, Tiéu hoc va THCS vao cuoi thang 03 nam 2014 (co thu moi riéng), ndi
dung tap huén bao gom:

- Cai dat phan mém;

- Két ndi dén may chu co so di liéu phong;

- Cap nhat thong tin can bd; gido vién, nhan vién;
- Kiém tra dix liéu nhap;

- Trich chon thong tin;

- Bdo cdo, thong ké;

3.Coéng tac cip nhit thong tin chinh thirc dén ngay 28/02/2014

Cac don vi truong hoan thanh cong tac cap nhét thong tin can bg, giao vién,
cong nhan vién tinh dén ngay 28/02/2014. Thoi gian hoan thanh cong tac cap nhat
thong tin cham nhat ngay 20/03/2014 (theo tinh thian Céng véan s6 08/PGDDT-TCCB
ngay 26/02/2014 cua Phong GD&DT An Minh).

4.Dinh ky bdo cao thong tin cap nhat.

Ké tir thang 03 nam 2014, trong bao cao cong tac hang thang, truong b6 sung
viéc bao céo trinh so liéu can bo, gido vién, cong nhan vién cua truong (vao trong noi
dung bao cao) va bao céo sb lugng, chat lugng vién chic cua truong (vao chuong
trinh PMIS, chon Béo cdo — Bao cdo tong hop — Phu luc 6: Bao céo sé lugng, chat
luong vién chue).

5.Cong tac kiém tra

Can ct tinh hinh thuc t& B phan to chirc tham muu véi Ban lanh dao phong
t6 chire cac doan, t6 kiém tra tinh hinh nhép liéu, cap nhat thong tin phat sinh cua cac
truong (hodc két hop voi cac dot thanh tra, kiém tra) dé nam tinh hinh thuc hién, tong
hop bdo cdo ban lanh dao phong dé co hudng chi dao thuc hién trong timg thoi gian
cu the.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Giao b phan to chire theo ddi thuc hién cong tac cdp nhat thong tin vao
chuong trinh PMIS cua cdc don vi, tong hop s6 li¢u bao cdo ban lanh dao phong theo
dinh ky va dt xuat dap img cong tic quan ly, quy hoach, su dung nhén su trong toan
nganh; bao cao so ligu vé So GD&DT theo yéu cau.

B¢ phéan phuy trach Cong nghé thong tin chiu trach nhiém chinh dam bao hang

tang thiét bi, chuyen giao ky thuat, tap huan st dung cho Hiéu trudéng cac truong
Mam non, Tiéu hoc, THCS va cén bo, chuyén vién Phong GD&DT.




B6 phén ké toan — tai vu tham muu cho ban lanh dao phong ké hoach kinh phi
duy tri hé thong méy chu, kinh phi tap huin str dung bang nguén chi tép trung cia
nganh dugc giao hang nam.

Hiéu truong cac trudong Mam non, Tiéu hoc, THCS c6 trach nhiém ty nang cao
trinh d6, k¥ ning vé sir dung may tinh dién tr; truc tiép cip nhat cac thong tin ¢6 lién
quan dén can bd, gido vién, nhan vién trong don vi; bao quan tai khoan, mat khau
dang nhap va thong tin cAn bo, gido vién, nhan vién theo ché do mat.

Trén day la ké hoach tang cuong cong tac quan ly thong tin can bo, gido vién,
nhan vién théng qua phan mém PMIS. Phong Gido duc va Dao tao de nghi Hiéu
truong cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS tich cuc trién khai thuc hién.

Trong qua trinh thuc hien néu co vuong mic gi, lién hé Bo phan To chiic can
bo (Ong Cao Thanh Son, Di dong: 0946 945 624, Email: sonct@anminh.edu.vn)
hoac Bo phan phu trach Cong nghé thong tin (Ong Pang Hoai Ngoc, Di dong:
0916642041, Email: ngocdh@anminh.edu.vn) Phong Gido duc va Dao tao dé duoc
hudng dan, ho trg va gidi quyet /. \Wﬁ
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